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     All’Albo - Ai docenti - Alle famiglie - Al personale A.T.A. 

          
 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2024 - 2025 
 

 

PRINCIPALI APPUNTAMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 
 

 

1. SCUOLA DELL’INFANZIA 
o le attività educative hanno termine lunedì 30 giugno 2025. L’orario di funzionamento dal 

23 al 30 giugno è ridotto, con servizio mensa per le sezioni che ne usufruiscono.  
 

 

2. SCUOLA PRIMARIA  
o le lezioni hanno termine venerdì 06 giugno 2025 (l’orario di funzionamento del giorno 06 

giugno è ridotto, con servizio mensa per le classi che effettuano l’orario pomeridiano). 

o gli esiti degli scrutini finali sono resi pubblici il 06 giugno 2025, mediante affissione all’albo 

cartaceo dell’istituzione scolastica e successiva pubblicazione sul registro elettronico della 

classe; 

o dal 12 giugno 2025, le famiglie faranno accesso al portale Axios e visualizzeranno il 

documento di valutazione finale; il certificato delle competenze al termine della scuola 

primaria sarà disponibile per le famiglie sul portale Axios entro il 30 giugno 2025. 
 

 

3. SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO:  
o le lezioni hanno termine il venerdì 06 giugno 2025 (è programmata l’uscita scaglionata delle 

classi: ore 12:00 classi prime; ore 12:10 classi seconde; ore 12:20 classi terze); 

o gli esiti degli scrutini delle classi terze, con il voto di ammissione agli esami, sono pubblicati 

il giorno 06 giugno 2025, mediante affissione all’albo cartaceo dell’istituzione scolastica e 

successiva pubblicazione sul registro elettronico della classe;  

o gli esiti degli scrutini delle classi prime e seconde sono resi pubblici l’ 11 giugno 2025, 

mediante affissione all’albo cartaceo dell’istituzione scolastica e successiva pubblicazione sul 

registro elettronico della classe;  

o dal 12 giugno 2025, le famiglie faranno accesso al portale Axios e visualizzeranno il 

documento di valutazione finale; le famiglie degli alunni ammessi alla classe successiva con 

votazioni inferiori a sei decimi visualizzeranno, altresì, il piano di apprendimento 

individualizzato. Il certificato delle competenze al termine della scuola secondaria sarà 

disponibile per le famiglie sul portale Axios entro la data del 30 giugno 2025; 

o gli esiti della valutazione finale dell’Esame di Stato al termine del primo ciclo di istruzione 

sono resi pubblici il giorno 26 giugno 2025, a conclusione dei lavori della commissione 

d’esame, mediante affissione all’albo cartaceo dell’istituzione scolastica e successiva 

pubblicazione sul registro elettronico della classe; 

o Il rilascio dell’attestato dell’esame conclusivo del primo ciclo di istruzione è effettuato dalla 

segreteria didattica in Via T. Signorini 78, dal 01.07.2025 al 04.07.2025, dalle ore 9.00 alle 

ore 14.00.    
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SCRUTINI FINALI 
 

 

Riferimenti normativi 
Si ricordano le norme di riferimento sulla valutazione degli alunni e sull’esame di stato al 

termine del primo ciclo di istruzione: 

 Decreto Legislativo 13 aprile 2017, n. 62 – Norme in materia di valutazione e 

certificazione delle competenze nel primo ciclo ed esami di stato. 

 Decreto Ministeriale 741 del 3 ottobre 2017 – Modalità di svolgimento degli esami di 

stato conclusivi del primo ciclo di istruzione. 

 Decreto Ministeriale 742 del 3 ottobre 2017 – Modalità per il rilascio delle certificazioni 

di competenze nel primo ciclo. 

 Circolare 1865 del 10 ottobre 2017 – Indicazioni in merito a valutazione, certificazione 

delle competenze ed esame di stato nelle scuole del primo ciclo di istruzione. 

 O.M 172 del 04 dicembre 2020 - Valutazione periodica e finale degli apprendimenti 

delle alunne e degli alunni delle classi della scuola primaria. 

 Ordinanza Ministeriale n. 5 dell’08.02.2021 - Esami integrativi e di idoneità. 

 Nota informativa del MIM prot. 4155 del 07/02/2023 relativa agli Esami di Stato. 

 Decreto Ministeriale n. 14 del 30 gennaio 2024 - Decreto di adozione dei modelli di 

certificazione delle competenze. 

 Legge 1° ottobre 2024, n. 150 - Revisione della disciplina in materia di valutazione delle 

studentesse e degli studenti, di tutela dell’autorevolezza del personale scolastico nonché 

di indirizzi scolastici differenziati. 

 D.M.14 novembre 2024, n. 229 - Decreto di adozione del modello nazionale di consiglio 

di orientamento. 

 O.M. 3 del 09 gennaio 2025 -  Valutazione periodica e finale degli apprendimenti nella 

scuola primaria e valutazione del comportamento nella scuola secondaria di primo grado. 

 Allegato A all’O.M. 3 del 09 gennaio 2025 - Descrizione dei giudizi sintetici per la 

valutazione degli apprendimenti nella scuola primaria. 

 Nota Ministeriale prot. 2867 del 23.01.2025 - Indicazioni in merito alla valutazione 

periodica e finale degli apprendimenti nella scuola primaria e alla valutazione del 

comportamento nella scuola secondaria di primo grado. 

 

Finalità della valutazione  
La valutazione ha per oggetto il processo formativo e i risultati di apprendimento degli 

alunni, ha finalità formativa ed educativa, documenta lo sviluppo dell’identità personale e promuove 

la autovalutazione di ciascuno in relazione alle acquisizioni di conoscenze, abilità e competenze, 

concorrendo al miglioramento degli apprendimenti e al successo formativo.  

La valutazione degli apprendimenti concorre, insieme alla valutazione del processo 

formativo, alla maturazione progressiva dei traguardi di competenza definiti dalle Indicazioni 

Nazionali ed è coerente con gli obiettivi di apprendimento declinati nel curricolo di istituto.  

 

Modalità di valutazione degli apprendimenti nella scuola primaria 

La valutazione in itinere resta espressa nelle forme che il docente ritiene opportune e che 

restituiscano agli alunni, in modo pienamente comprensibile, il livello di padronanza dei contenuti 

verificati, in conformità con i criteri e le modalità definiti dal Collegio dei docenti e inseriti nel Piano 

triennale dell’offerta formativa. 

In riferimento all’O.M 3 del 09 gennaio 2025, la valutazione finale degli apprendimenti 
nella scuola primaria è espressa, per ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni 

Nazionali, ivi compreso l’insegnamento trasversale di educazione civica di cui alla legge 20 agosto 

2019, n. 92, attraverso giudizi sintetici. I giudizi sintetici, da riportare nel documento di valutazione 

per ciascuna disciplina del curricolo, ivi compreso l’insegnamento dell’educazione civica di cui alla 
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legge 20 agosto 2019, n. 92, sono, in ordine decrescente: a) ottimo - b) distinto - c) buono - d) 

discreto - e) sufficiente - f) non sufficiente (ALLEGATO A O.M. 09/01/2025). I giudizi sintetici si 

riferiscono ai principali obiettivi di apprendimento previsti dal curricolo di istituto per ciascuna 

disciplina. 
 

 

Modalità di valutazione degli apprendimenti nella scuola secondaria di I grado 
La valutazione finale degli apprendimenti è riferita a ciascuna delle discipline di studio 

previste dalle Indicazioni nazionali per il curricolo del primo ciclo di istruzione, ivi compreso 

l’insegnamento trasversale di educazione civica, e viene espressa con voto in decimi.  

 

Valutazione del comportamento, valutazione dei processi formativi 
Nella scuola primaria la valutazione del comportamento viene espressa mediante un giudizio 

sintetico.  
Nella scuola secondaria di primo grado la valutazione del comportamento è espressa con voto 

in decimi. Il voto attribuito al comportamento degli alunni in sede di scrutinio finale è riferito 

all’intero anno scolastico. In sede di scrutinio finale, il consiglio di classe delibera la non ammissione 

alla classe successiva o all’esame di Stato per gli alunni a cui è attribuito un voto di comportamento 

inferiore a sei decimi. 

 

La valutazione viene integrata con la descrizione dei processi formativi (in termini di 

progressi nello sviluppo culturale, personale e sociale) e del livello globale di sviluppo degli 

apprendimenti conseguito. 

 

Alunni che si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica o delle attività 

alternative alla irc 
La valutazione dell'insegnamento della religione cattolica o delle attività alternative, per le 

alunne e gli alunni che si avvalgono di tali insegnamenti, viene espressa mediante un giudizio 

sintetico riferito all'interesse manifestato e ai livelli di apprendimento conseguiti.  

 
 

Alunni con disabilità o con disturbi specifici di apprendimento 
La valutazione degli alunni con disabilità certificata ai sensi della Legge 104/1992 e con 

Certificazione per l’integrazione scolastica rilasciata dal Servizio TSMREE della ASL si riferisce al 

piano educativo individualizzato (PEI) predisposto ai sensi del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 

66. Nel documento di valutazione non viene fatta menzione delle modalità di svolgimento del 

programma. 

La valutazione degli alunni con disturbi specifici dell’apprendimento tiene conto del piano 

didattico personalizzato (PDP), predisposto dai docenti contitolari della classe ai sensi della legge 8 

ottobre 2010, n. 170. Nel documento di valutazione non viene fatta menzione delle modalità di 

svolgimento del programma.  

 

Alunni stranieri neo arrivati in Italia. 
I minori con cittadinanza non italiana presenti sul territorio nazionale, in quanto soggetti 

all'obbligo d'istruzione ai sensi dell'articolo 45 del decreto del Presidente della Repubblica 31 agosto 

1999, n. 394, sono valutati nelle forme e nei modi previsti per i cittadini italiani. Per gli alunni 

inseriti nel corso dell’anno, si dovrà privilegiare la valutazione formativa rispetto a quella 

certificativa, prendendo in considerazione il percorso dell’alunno, i passi realizzati, gli obiettivi 

possibili, la motivazione e l’impegno e, soprattutto, le potenzialità di apprendimento dimostrate al 

fine di effettuare una previsione di sviluppo dell’alunno. 

La valutazione si riferisce al piano didattico personalizzato (PDP) ma nel documento di 

valutazione non viene fatta menzione delle modalità di svolgimento del programma. 
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Alunni con disturbi clinicamente fondati ma non ricadenti nelle previsioni della L. 

104/92 e della L. 170/2010; alunni con particolari difficoltà di apprendimento. 
Nel caso in cui un disturbo non meglio specificato con una “diagnosi” o una difficoltà 

nell’apprendimento di carattere stabile abbia indotto il Consiglio di classe a deliberare e formulare un 

Piano Didattico Personalizzato al fine di valutare l’efficacia di particolari strategie didattiche, la 

verifica e la valutazione dell’alunno terrà conto di tale situazione. Nel documento di valutazione non 

viene fatta menzione delle modalità di svolgimento del programma. 

 

Ammissione alla classe successiva  
Nella scuola primaria, i docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con decisione 

assunta all'unanimità, possono non ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi 

eccezionali e comprovati da specifica motivazione. 

Nella scuola secondaria di primo grado, nel caso di parziale o mancata acquisizione degli 

obiettivi di apprendimento in una o più discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata 

motivazione, la non ammissione alla classe successiva. Per gli alunni della scuola secondaria di I 

grado ammessi alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a sei decimi, il consiglio di 

classe predispone il piano di apprendimento individualizzato in cui sono indicati, per ciascuna 

disciplina, gli obiettivi di apprendimento da conseguire o da consolidare nonché le specifiche 

strategie per il raggiungimento dei relativi livelli di apprendimento. Sono escluse da tale 

adempimento le classi terze della scuola secondaria di primo grado. 

 

Laddove vi sia una proposta di non ammissione, si chiede, entro le ore 13.00 del 

30.05.2025, la proposta scritta e motivata, elaborata dal coordinatore di classe, da porre 

all’attenzione del consiglio di classe in sede di scrutinio per la delibera.  

 

Modalità delle riunioni connesse agli scrutini finali 
La riunione dei docenti contitolari della classe e del consiglio di classe per gli scrutini finali è 

effettuata in presenza. Il docente coordinatore di classe, in qualità di addetto allo scrutinio, curerà le 

seguenti operazioni connesse alla valutazione finale ovvero: 
 

• condivisione della relazione finale;  

• acquisizione della volontà dei docenti rispetto alle valutazioni riportate nello scrutinio;  

• redazione del processo verbale delle operazioni, secondo il modello “verbale scrutini finali”; 

• stampa dei tabelloni dal portale Axios; 

• controllo del piano di apprendimento individualizzato nel caso di alunni in presenza di 

valutazioni inferiori a sei decimi (per le classi prime e seconde della scuola secondaria di 

primo grado); 

• controllo di tutti i certificati delle competenze per assicurarsi che siano corretti e completi 

(solo per le classi quinte della scuola primaria e per le classi terze della scuola secondaria di 

primo grado); 

• consegna al Dirigente Scolastico del verbale degli scrutini finali e delle stampe da Axios, 

debitamente datate e sottoscritte. 

 

Con successiva nota sono inviati ai docenti i verbali di scrutinio e sono comunicate le 

indicazioni operative per l’inserimento nella Piattaforma Axios delle proposte di valutazione e per lo 

scrutinio. 

 

Deleghe del Dirigente Scolastico 
Nella scuola primaria, il coordinatore di classe è delegato a presiedere gli scrutini. 

Nella scuola secondaria di primo grado, il Dirigente Scolastico presiede gli scrutini. In caso di 

assenza del Dirigente, il docente vicario Paluzzi Katia presiede gli scrutini ed il coordinatore di 

classe interviene nel ruolo di “addetto allo scrutinio”. 
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Calendario scrutini 
 

1. Scuola primaria 
Le riunioni degli scrutini finali dei docenti contitolari di classe sono programmate in data 03 

giugno 2025, dalle 16.45 alle 19.45, nei rispettivi plessi. 

 

2. Scuola secondaria 
Le riunioni dei consigli di classe per gli scrutini finali sono programmate nei seguenti giorni 

ed orari: 
 

 
 

 

 

Esito finale 
L’esito finale da riportare nel verbale di scrutinio e nella piattaforma Axios consiste nella 

indicazione: AMMESSO/NON AMMESSO.  

 

Pubblicazione degli scrutini 
La pubblicazione degli scrutini è effettuata all’albo cartaceo dell’istituzione scolastica e nel 

registro elettronico della classe nelle date indicate nel frontespizio della presente nota.  

 

Date da apporre sui documenti 
 La data da apporre al verbale di scrutinio, al tabellone con gli esiti finali, al certificato delle 

competenze, è quella dello scrutinio finale. Sui registri di classe, la data da apporre è 06 giugno 

2025. 
 In merito ai registri della scuola dell’infanzia, la data da apporre è 30 giugno 2025. 

 

 

ESAMI 
 

Esami di stato conclusivi del primo ciclo 
Si rinvia alla specifica circolare interna.  

 

Esami di idoneità 
Il dirigente scolastico nomina la commissione per gli esami di idoneità, sulla base delle 

designazioni effettuate dal collegio dei docenti.  

L’esito è espresso con un giudizio di idoneità/non idoneità.  

In caso di esito negativo, a giudizio della commissione il candidato può essere ammesso alla 

classe inferiore (se non in possesso della relativa idoneità). 

 

- Scuola primaria 
L’esame di idoneità alle classi della primaria si articola in una prova scritta sulle competenze 

linguistiche, una seconda prova scritta sulle competenze logico-matematiche ed un colloquio. 

La commissione è composta da due docenti di scuola primaria + un docente delegato dal 

dirigente in funzione di presidente. 

 

Si indica il calendario degli adempimenti, in relazione alla richiesta di idoneità alla classe 

terza ed alla classe quinta della scuola primaria: 

 GIUGNO  

Giorno  13.30-14.30 14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 

03 giugno Scrutini  

II 

Quadr. 

 3C 3B 3A 3E 

04 giugno  3D 2C 2A 2D 

05 giugno  1C 1D 1E 1F 

06 giugno 2B 1A 1B   
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• prova scritta sulle competenze linguistiche: 12.06.2025 (8.30 riunione della 

commissione; 9.30 - 12.30 svolgimento della prova); 

• prova scritta sulle competenze logico-matematiche e colloquio: 13.06.2025 (9.30 - 

11.30 svolgimento della prova scritta; prova orale dopo una pausa. Al termine 

riunione di valutazione finale da parte della commissione). 

Le prove si svolgeranno in Via T. Signorini 78. 

 

- Scuola secondaria di I grado 
L’esame di idoneità alla scuola secondaria di primo grado si articola nelle prove scritte di 

italiano, matematica e inglese, nonché in un colloquio pluridisciplinare. 

La commissione d’esame è composta da docenti corrispondenti al consiglio di classe 

dell’anno di corso per il quale è richiesta l’idoneità ed è presieduta dal dirigente scolastico o da suo 

delegato. Le prove scritte, il colloquio pluridisciplinare e la riunione di valutazione finale si 

svolgeranno in Via C. Beschi 12.  

 

Si indica il calendario degli adempimenti, in relazione alla richiesta di idoneità alla classe 

terza della scuola secondaria di I grado: 

• riunione preliminare della commissione d’esame si svolgerà nella sede della scuola 
dell’infanzia di Via Eugenio Cisterna 114 il 10.06.2024 con orario 16.15 – 17.00   

• prova scritta di inglese: 11.06.2025 con orario 8.30 - 12.30; 

• prova scritta di matematica: 12.06.2025 con orario 8.30 - 11.30; 

• prova scritta di italiano: 13.06.2025 con orario 8.30 - 12.30; 

• prova orale e valutazione finale da parte della commissione: 16.06.2025 con orario 

11.00 – 13.00. 
 

ALTRI ADEMPIMENTI 
 

 

Entro il giorno 30 giugno 2025 devono essere inviati con mail all’indirizzo 

rmic8bx00r@istruzione.it 

o la richiesta scritta per usufruire del periodo di ferie e delle festività soppresse; 

o la dichiarazione personale sulle attività aggiuntive svolte nel corrente anno scolastico.  

 

Elenco dei documenti da consegnare 
1. Consegna registro di classe; 

2. Consegna registro dei verbali dei Consigli di Classe, d’Interclasse e d’Intersezione.  

 

       I coordinatori di classe devono accertarsi della puntuale compilazione e firma di tutti i 

documenti. 

 

I suddetti documenti devono essere consegnati in presenza dai coordinatori, secondo il 

calendario di seguito indicato: 
o Scuola dell’infanzia: consegna presso Via T. Signorini 78 il 30.06.2025 al termine delle 

attività. 

o Scuola primaria: consegna presso la segreteria didattica di Via T. Signorini 78 il 11.06.2025, 

orario 8.30 - 12.30  

o Scuola secondaria: consegna presso Via Beschi 12 il 16.06.2025, orario 9.00 – 12.00 
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Calendario degli incontri collegiali  
 Di tutti gli incontri collegiali deve essere redatto processo verbale. 

 

 L’incontro per la verifica e valutazione degli alunni della scuola dell’infanzia è programmato 

il 20 maggio 2025, in Via Cisterna 14, dalle ore 16.15 alle ore 18.15. La riunione è presieduta 

dai coordinatori di sezione. 

 

 Gli incontri per la verifica finale del Piano dell’Offerta Formativa, e per la definizione delle 

linee generali di programmazione per l’anno scolastico 2025 – 2026, sono programmati nei 

giorni: 

o 27 maggio 2025, in Via Beschi 12 dalle 14.30 alle 16.30 (scuola secondaria).  
La riunione è presieduta da Elisino Gabriele. 

o 03 giugno 2025, on line, dalle ore 16.15 alle ore 18.15 (scuola dell’infanzia).  
L’intersezione è presieduta dal docente Buonomo Mariapia. 

o 09 e 10 giugno 2025, on line, dalle ore 9.00 alle ore 12.00 (scuola primaria).  
L’interclasse tecnica è presieduta dai seguenti docenti:  

1. classi prime: Sarra Monica  

2. classi seconde: Bianchi Concetta Angela  

3. classi terze: Savelloni Leonardo  

4. classi quarte: Loiacono Carmela  

5. classi quinte: Deriu Maria Antonietta 

 

E’ necessario che i verbali delle suddette riunioni siano consegnati entro il 13 giugno 2025 al 

docente Funzione Strumentale per la Gestione del Pof Elisino Gabriele (in forma digitale 

all’indirizzo di posta gabriele.elisino@iccalderinituccimei.edu.it) al fine di consentire allo stesso 

di sintetizzare le proposte da presentare alla commissione POF. 
 
 

 La riunione per la formazione delle sezioni di scuola dell’infanzia è programmata per il 

giorno 19 Giugno 2025, dalle ore 8.00 alle ore 11.00, in Via T. Signorini 78. 
Il gruppo di lavoro è costituito da: Pisciottano, Uderzo, Peverini, Abate. 
 

 Le riunioni per la formazione delle classi prime della scuola primaria sono programmate 

per i giorni 17 e 24 giugno 2025, dalle ore 08.30 alle ore 11.00 in Via T. Signorini 78.  
Il gruppo di lavoro è costituito da: Pisciotta, Orazi, Peverini, Bianchi, Rusolo, Lauro Lauri, 

Paluzzi, Abate. 

 

 Le riunioni per la formazione delle classi prime della scuola secondaria di primo grado 

sono programmate per i giorni 27 e 30 giugno 2025, dalle ore 09.00 alle ore 12.00 in Via T. 
Signorini 78.  Il gruppo di lavoro è costituito da: Elisino, Paluzzi, Leonardi, Lauro Lauri, 

Biscetti, Peverini, Abate. 

 

 Le riunioni della Commissione POF, per la sintesi delle proposte da sottoporre al Collegio 

dei docenti, sono programmate, in videoconferenza, nei giorni 17 e 19 giugno 2025, dalle 
ore 17.30 alle ore 20.00. Il gruppo di lavoro è costituito da: Elisino (presidente), Protopapa, 

Makovec, Abate, Savelloni, Marchegiano, Loiacono, Peverini, Leonardi, Bianchi, Paluzzi, 

Buonomo. 

 

 Il Comitato di Valutazione (per la proposta di conferma del contratto di lavoro a tempo 

indeterminato del docente in anno di formazione) è convocato il 18 giugno 2025, dalle ore 

08.30 alle ore 13.30 in Via T. Signorini 78.  La riunione è presieduta dal Dirigente Scolastico. 

Membri: Paluzzi, Pironti, Protopapa, Tutor. Segue convocazione. 
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 Il G.L.I. di Istituto è convocato in videoconferenza, in data 12 giugno 2025, dalle ore 15.00 

alle ore 17.00. Segue convocazione. 

 
 Il Collegio dei docenti congiunto è convocato in data 25 giugno 2025, dalle ore 17.00 alle 

ore 20.00, in Via E. Cisterna 114. La riunione è presieduta dal Dirigente Scolastico. Segue 

convocazione. 

 
 

Sistemazione spazi 
Entro il 30 giugno 2025, ogni docente è tenuto a liberare l’aula scolastica dal proprio 

materiale personale.  
 

Raccomandazioni 
Si rammenta che tutti gli atti devono essere formulati in ogni parte con la massima cura e 

diligenza. La firma della scrivente ha luogo dopo il controllo di tutti gli atti. I docenti inadempienti 

possono essere convocati nell’ufficio di Direzione anche durante il periodo delle vacanze estive, 

se tanto si renderà necessario per i non pochi adempimenti che quest’Ufficio ha l’obbligo di 

compiere sulla scorta esclusiva delle risultanze degli atti di cui trattasi. 

 

Si confida nella scrupolosa osservanza dei tempi e delle modalità indicati nella presente, 

al fine di una corretta e puntuale gestione degli adempimenti previsti. 
 

Responsabili delle procedure amministrative: 
Ass. Amm. Arturi Fabio e Silveri Roberto 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                              Il Dirigente Scolastico 

                                              Eleonora Occipite Di Prisco 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 


