
 

 

 

 

 

 

 

 

All’Albo 

Alle famiglie  

                                                                                Al personale 

 

Oggetto: SCUOLA SECONDARIA – PIANO DELLE ATTIVITA’ A.S.2024- 2025 
 

Tenuto conto del CCNL 2019/2021 e di quanto deliberato nel Collegio docenti del 06.09.2024, si 

comunica il calendario delle ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento. 

 

Tutti i docenti che operano in più scuole programmano la propria presenza nei consigli e 

comunicano al Dirigente Scolastico ed ai colleghi il calendario delle presenze.  

 

Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono così distribuite: 

 
 

• 34 ORE (fino a 40 ore relative al comma 3 lett. a dell’art. 44 del CCNL 2019/2021) 

ore 18 per Collegio dei Docenti; 

ore 6 (fino a) per incontri con le famiglie degli alunni di cui: 

o Settembre: riunioni scuola – famiglia (1 ora tutti i docenti) 

o Ottobre: in occasione dell’assemblea per le elezioni dei rappresentanti di classe (1 

ora solo coordinatori); 

o Febbraio: comunicazioni per andamento didattico-educativo (2 ore solo 

coordinatori) 

o Maggio: comunicazioni per andamento didattico-educativo (2 ore solo 

coordinatori) 

ore 2 per verifica e valutazione del POF (maggio). 

ore 8 (fino a) per dipartimenti di cui 

o N. 2 ore a ottobre (sostegno) 

o N. 2 ore a novembre: Riunione di dipartimento (lettere, matematica, sostegno, 

lingue) per  

 Scelta delle prove curricolari e modalità di valutazione e tabulazione IQ  

 Stato di avanzamento della programmazione di educazione civica, 

approfondimento e altri progetti curricolari 

 Programmazione dei progetti trasversali 

o N. 2 ore a marzo per:  

 Esame di Stato (lettere, matematica, sostegno, lingue)  

 Programmazione di educazione civica; preparazione alle prove invalsi; ora 

di approfondimento di lingua italiana; progettazione condivisa per le 

attività trasversali (tutti i docenti) 

o N. 2 ore a maggio: scelta libri di testo (tutti i docenti) e verifica inclusione 

(sostegno) 
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• 40 ORE (fino a 40 ore relative al comma 3 lett. b dell’art. 44 del CCNL 2019/2021) 
ore 7 per consigli di classe soli docenti, prima dell’inizio delle lezioni, per la 

programmazione annuale delle attività (settembre).  

ore 33 (fino a) per consigli di classe in presenza. 

 

• (comma 3 lett. c dell’art. 44 del CCNL 2019/2021)    

svolgimento degli scrutini quadrimestrali obbligatori  

 

Vengono accantonate n. 6 ore: 

ore 3 per effettuare il Gruppo di Lavoro Operativo Inclusione 

ore 3 per la formazione (per chi effettua 33 ore di consigli di classe e le 5 ore con le 

famiglie). Per chi svolge un minor numero di ore di consigli di classe e incontri con le famiglie, la 

differenza è accantonata per la formazione. 
 

Le date delle riunioni del Collegio dei docenti sono rese note di volta in volta. 

Segue specifica convocazione con l’ordine del giorno dei consigli di classe. 

 

             Il Dirigente Scolastico 

                                                                                         Eleonora Occipite Di Prisco 
         Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 



 

 

 

 

 

Scuola Secondaria  

Piano delle attività funzionali all’insegnamento a.s. 2024/2025 
 

SETTEMBRE  

4-5 settembre 09.00-12.00 Incontro docenti per programmazione annuale delle attività. 

 

9 settembre 

 

 

09.00-13.00 

 

Ore 09.00 – 11.00: incontro docenti delle classi prime 

secondaria/quinte 2023-2024 primaria Calderini e PdF  

Ore 11.00 – 13.00: prove di ingresso secondaria concordate fra i 

docenti delle classi prime secondaria/quinte primaria 2023-2024 

Dalle ore 09.00 alle 13.00, i docenti non coinvolti negli impegni 

sopra indicati si dedicheranno all’organizzazione degli 

spazi/accoglienza 

11 settembre 

 

09.00 – 12.00 

 

Definizione e ritiro orari, organizzazione degli spazi, 

organizzazione accoglienza alunni.  

23 settembre 15.00 – 16.00  Assemblea con le famiglie classi prime IN PRESENZA 

30 settembre 15.00 – 16.00  Assemblea con le famiglie classi seconde e terze ON LINE 

 

OTTOBRE 

   
Consigli 

di Classe 

solo docenti 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 

14 ottobre 1 A - 1F 2 A 3 A  

15 ottobre 1 B 2 B 3 B  

16 ottobre 1 C - 1 E 2 C 3 C 3 E  

17 ottobre 1 D 2 D 3 D  

21 ottobre 14.30-16.30 Riunione di dipartimento: sostegno IN PRESENZA 

24 ottobre  15.00 – 16.00 Assemblea di classe (solo coordinatori di classe). La riunione è 

finalizzata alla presentazione della programmazione educativa e 

didattica. ON LINE. Seguirà l'elezione dei rappresentanti dei 

genitori nei Consigli d'Intersezione (2 ore) IN PRESENZA 

 

 

NOVEMBRE 

 

 
Consigli di 

classe 

docenti e 

genitori 

Solo docenti 

14.30-15.15 

Docenti/Genitori 

15.15-15.30 

Solo docenti 

15.30-16.15 

Docenti/Genitori 

16.15-16.30 

Solo docenti 

16.30-17.15 

Docenti/Genitori 

17.15-17.30 

Solo docenti 

17.30-18.15 

Docenti/Genitori 

18.15-18.30 

11 novembre 3 A 2 A 1 A - 1F  

12 novembre 3 B 2 B 1 B  

13  novembre 3 E 1 C - 1 E 2 C 3 C 

14  novembre 3 D 2 D 1 D  

 

28 novembre  

 

Riunione di 

dipartimento 

14.30-16.30 

Riunione di dipartimento (lettere, matematica, sostegno, lingue) IN 

PRESENZA: 

• Scelta delle prove curricolari e modalità di valutazione e 

tabulazione I quadrimestre 

• Stato di avanzamento della programmazione di educazione 

civica, approfondimento e altri progetti curricolari 

• Programmazione dei progetti trasversali 



 

 

 
 
 

 

 

MARZO 

06 marzo 14.30-16.30 Riunione di dipartimento IN PRESENZA 

• Esame di Stato (lettere, matematica, sostegno, lingue)  

• Programmazione di educazione civica; preparazione alle prove 

invalsi; ora di approfondimento di lingua italiana; progettazione 

condivisa per le attività trasversali (tutti i docenti) 

 

MAGGIO 

5 maggio 14.30-16.30 Riunione di dipartimento IN PRESENZA 

• Libri di testo e verifica inclusione (tutti i docenti) 

• Verifica inclusione (sostegno) 

DICEMBRE 

   

Consigli 

di Classe 

solo docenti 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 

9 dicembre 2A 1A - 1F 3A  

10 dicembre 2B 3B 1B  

11 dicembre 2C 3C 1C - 1E 3E  

12 dicembre 2D 3D 1D  

16 dicembre  17:30-18:30 Illustrazione del consiglio orientativo alle famiglie degli alunni di 

classi terze (solo coordinatori di classe) ON LINE 

FEBBRAIO  

Giorno  14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 

03 febbraio  

Scrutini I Quadr. 

3A 2A 1A 1B 

04 febbraio 2B 3B 3C 2C 

05 febbraio 1C 1D 1E 1F 

06 febbraio 2D 3D 3E  

10 febbraio 14.30-16.30 Comunicazione andamento educativo – didattico   

(solo coordinatori di classe) ON LINE 

  
 

 

Consigli 

di Classe 

docenti e 

genitori 

Solo docenti 

14.30-15.15 

Docenti/Genitori 

15.15-15.30 

Solo docenti 

15.30-16.15 

Docenti/Genitori 

16.15-16.30 

Solo docenti 

16.30-17.15 

Docenti/Genitori 

17.15-17.30 

Solo docenti 

17.30-18.15 

Docenti/Genitori 

18.15-18.30 

10 marzo 3 A 1 A - 1 F 2 A  

11 marzo 3 B 2 B 1 B  

12 marzo 3 E 3 C 2 C 1C - 1E 

13 marzo 3 D 1 D 2 D  

  
 

 

Consigli 

di Classe 

docenti e 

genitori 

Solo docenti 

14.30-15.15 

Docenti/Genitori 

15.15-15.30 

Solo docenti 

15.30-16.15 

Docenti/Genitori 

16.15-16.30 

Solo docenti 

16.30-17.15 

Docenti/Genitori 

17.15-17.30 

Solo docenti 

17.30-18.15 

Docenti/Genitori 

18.15-18.30 

12 maggio 3 A 1 A - 1 F 2 A  

13 maggio 3 B 2 B 1 B  

14 maggio 1 C - 1E 3 E 2 C 3 C 

15 maggio 3 D 1 D 2 D  

27 maggio   14.30 - 16.30 Verifica e valutazione del POF 

29 maggio 14.30 - 16.30 Comunicazioni sull’andamento didattico-educativo  

(solo coordinatori di classe) ON LINE 



 

 

 

 

   

 

 

     Il Dirigente Scolastico                                                                          

Eleonora Occipite Di Prisco 
         Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 

 GIUGNO  

Giorno  13.30-14.30 14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 

03 giugno  

Scrutini  

II 

Quadr. 

 3C 3B 3A 3E 

04 giugno  3D 2C 2A 2D 

05 giugno  1C 1D 1E 1F 

06 giugno 2B 1A 1B   


